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Formação porbase 2007
introdução à indexação
Monitora:  Ana Cristina Almeida  

                  (Biblioteca Nacional de Portugal)

Duração: 24 horas

Data: 14 a 17 de Maio
      

Horário: 10:00-13:00; 14:00-17:00
    
Local: Sala de formação da Biblioteca Nacional

Objectivos:

Adquirir ou aprofundar conhecimentos sobre o processo de indexação (funções de indexação; análise documental; características, vantagens e desvantagens das linguagens de indexação e política de indexação).

Programa:
1. Organização e representação do conhecimento

2. A análise documental e descrição do conteúdo

3. Os resumos

                    . Objectivos

                    . Características

                    . Metodologia para elaboração dos resumos

4.  A indexação por assuntos

                   . Objectivos

                   . Fases do processo de indexação

                   . Linguagem natural

                   . Linguagens documentais

4.1   Classificação Decimal Universal

                   . Apontamentos históricos

                   . Objectivos e caracterização do sistema

                   . Estrutura

                           . Tabelas principais

                           . Tabelas auxiliares e o recurso a facetas

                           . Índice

                   . Níveis de classificação



. Vantagens e desvantagens

4.2   Tesauros

                   . Objectivos e caracterização

                   . Estrutura

                   . Vantagens e desvantagens

4.3    SIPORbase

                   . Objectivos e caracterização

                   . Estrutura do sistema



. Vantagens e desvantagens
4.4 Política de indexação e controlo da qualidade
5.  Exercícios práticos

